住房公积金支取业务须知

一、住房公积金提取类型

住房公积金提取分为销户提取和非销户提取。缴存人有下列情形之一的，可以到市住房公积金管理中心提取住房公积金账户中的本息余额（即销户提取）：
1、离休、退休的；

2、完全丧失劳动能力，并与单位终止劳动关系的；

3、出境定居的；

4、调离本市的；

5、与单位终止劳动关系2年以上未再就业且年满45周岁的；
6、与单位终止劳动关系，非本市户籍的；

7、缴存人死亡或被宣告死亡的。

缴存人有下列情形之一的，可以到管理中心提取住房公积金账户中的余额（即非销户提取）：

1、购买、建造、翻建、大修自住住房的；

2、偿还自住住房贷款本息的；

3、租赁自住住房的无房户且房租超出家庭工资收入15%的；

4、享受城镇最低生活保障的；

5、遇到自然灾害或重大疾病等突发事件造成家庭生活困难的；

二、办理住房公积金提取业务所需填写的表格

常用的有以下几种：

1.《衡阳市住房公积金（住房补贴）支取审批表》
2. 《衡阳市住房公积金（住房补贴）支取转还贷审批表》
3. 《死亡支取住房公积金（住房补贴）审批表》
4．《衡阳市住房公积金个人账户转移审批表》
三、各类支取所需提供资料及提取额度
除死亡支取，要求必须由缴存职工本人办理支取手续，如有特殊情况本人不能亲自办理的，需另提供代办人的居民身份证原件及复印件、加盖提取人单位公章的授权委托书，方可由他人代办。

凡符合销户提取条件的，可一次性提取本人住房公积金账户内本息余额，并注销个人账户。需要注意的是：一定要等单位款项交清后再来办理销户支取手续。
销户提取住房公积金的几种情况：

1、 离、退休支取

    2、完全丧失劳动能力并与单位终止劳动关系的：
3.、出境定居的：
4、调离本市的  分为两种情况：

（1）已办理户口迁移手续的
（2）尚未办理户口迁移但已在其它地市缴存住房公积金的
5、与单位终止劳动关系2年以上未再就业且年满45周岁的

6、与单位终止劳动关系，非本市户籍的
7、缴存人死亡或被宣告死亡的
非销户提取住房公积金所需资料及提取截止时间：
非销户提取住房公积金按百元的整数倍提取至截止时间个人账户内的存储余额
1、购买、建造、翻建自住住房并取得完全产权支取（凭《房屋所有权证》支取）
2、购房支取（凭房产部门备案登记的购房合同支取）
重点说明：

（1）．房屋所有权人及配偶提取个人账户存储余额之和，不得超过此项住房消费支出。

（2）．未成年子女首次购买、建造、翻建自住住房的可以提取父母住房公积金账户内余额。

3、建造自住住房（含合作建房）尚未取得产权的：
4、翻建自住住房尚未取得产权的：

5、大修自住住房支取

6、偿还自住住房贷款提前结清本息的

有以下两种情况：

（1）偿还住房公积金贷款
（2）偿还商业银行贷款尾款
7、租赁自住住房的无房户且房租超出家庭工资收入15％的

8、享受城镇最低生活保障的

9、遇到自然灾害或重大疾病等突发事件造成家庭生活困难的
分为两种情况：

（1）遇到自然灾害等突发事件造成家庭生活困难的

（2）遇到重大疾病等突发事件造成家庭生活困难的
住房公积金汇缴业务办理须知
一、住房公积金结算年度
住房公积金的结算年度、住房公积金缴存比例和缴存基数的调整年度为每年7月1日至下一年6月30日。

二、住房公积金汇缴

（一）、住房公积金基数调整
1.调整时间

2.基数的确定

3.缴存限额
4.办理方式

（二）、住房公积金变更
1．住房公积金信息变更

2．缴存人员变更

缴存单位人员增加（新增、原有封存启封）、减少（调出、离退休、死亡、其它等）的需填制《住房公积金汇缴变更清册》

三、住房公积金补缴

（一）办理补缴的几种情况：

（二）办理补缴需提供的资料

四、住房公积金账户市内转移的办理

（一）、办理个人住房公积金账户市内转移的几种情况
（二）所需资料
五、个人账户合并手续的办理
1.何种情况下需办理个人账户合并手续

2.所需资料
六、其他需要说明的几种情况

1．缴存单位向中心报送的各种表格、调账说明等都必须加盖单位行政公章，并经办人签名；

2．当银行付款账户单位名称与住房公积金开户单位名称不一致时，缴存单位需出具书面报告，说明该账户所付款项用于何单位住房公积金缴存，并加盖银行付款账户名称单位公章；

3．财政代扣的行政、事业单位有新增人员时，必须将新增人员身份证号码信息（填写变更清册）报至中心营业大厅汇缴窗口。
需要强调说明的是各缴存单位在办理住房公积金缴存时，要按月、足额汇缴，如果当月有人员、金额变更的要将变更清册送至中心营业大厅汇缴窗口（管理部）后再到银行办理转账手续，以便及时分摊至职工个人账户。
住房公积金联名卡业务基本政策

一．什么是衡阳住房公积金联名卡？

二.衡阳住房公积金联名卡的发放对象及目前对申请办理住房公积金联名卡的缴存单位有哪些要求？

答：衡阳住房公积金联名卡将向建立住房公积金账户的缴存职工发放。为保证发放的正确性，目前只对按月正常缴存的职工发放，以下情况除外：

1）多账户职工需进行账户合并后办理；
2）职工身份证号错误的，需进行更正后办理；
3）职工账户处于封存期间的，需转入新单位后，由新单位为职工办理。
对符合以下条件的住房公积金缴存单位优先办理住房公积金联名卡发放手续：
1)按月足额汇缴且正常缴存职工个人账户已明确为唯一账户；
2)缴存职工信息准确，姓名、身份证号码完整、合法、有效。

目前与建设银行联发的住房公积金联名卡（龙卡）已开始发放，在建行各中行开户的单位可申请办卡，与工行联发的住房公积金联名卡（牡丹灵通卡）也在研发中，完成后即可对工行和农行开户的单位办卡。

三．衡阳住房公积金联名卡功能有哪些？

四．职工办理了住房公积金联名卡后，如何办理提取住房公积金手续？
五、住房公积金联名卡收费问题

答：衡阳住房公积金联名卡免收年费、小额账户管理费。职工首次办理住房公积金联名卡一律免收工本费。但是，如果职工遗失或损坏了住房公积金联名卡，在办理挂失、换卡或补卡手续时，要按照银行的有关规定交纳手续费。

六．如何办理住房公积金联名卡（龙卡）？

七．遗失住房公积金联名卡应办理哪些手续？

八．什么情况下应更换住房公积金联名卡？如何办理？
九．住房公积金联名卡何时可以注销？如何办理注销手续？
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